Zatacznik nr 1 do WKIK WNSIiF

Uniwersytet Wydzial Nauk Spolecznych i Filologii
Andrzeja Frycza

Modrzewskiego

. PROCEDURA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
w Krakowie

Wydzialowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia

1. Celiprzedmiot procedury

Celem procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest systematyczne monitorowanie procesu
ksztalcenia oraz podejmowanie dziatan na rzecz podnoszenia jego jakosci. Procedura ta umozliwia
ocen¢ realizacji zaje¢ w kontekscie osiggania zaktadanych efektow uczenia si¢ okreslonych w
programach studiow, identyfikowanie ewentualnych nieprawidlowosci ujawnionych w trakcie
ewaluacji oraz formutowanie wnioskow stuzgcych ich eliminowaniu. Wyniki hospitacji
wykorzystywane sg roOwniez w procesie okresowej oceny pracy nauczycieli akademickich.
Formutowane opinie i zalecenia majg charakter wspierajacy i motywujacy, sprzyjajac doskonaleniu
jakosci prowadzonych zaje¢, w szczegélnosci w zakresie ich poprawnosci merytorycznej,

aktualno$ci tresci oraz stosowanych metod dydaktycznych.

2. Zakres stosowania procedury

2.1. Hospitacje dotycza wszystkich kierunkéw studiow prowadzonych na Wydziale, na wszystkich
poziomach i we wszystkich trybach.

2.2. Hospitacje obejmujg wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych realizowanych na Wydziale:
wyktady, ¢wiczenia, konwersatoria, seminaria, warsztaty, laboratoria.

2.3. Hospitacje dotycza wszystkich nauczycieli akademickich (pracownikéw badawczo-
dydaktycznych, dydaktycznych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace, jak i na podstawie

umoéw cywilnoprawnych).

3. Definicje

3.1. Hospitacja - dziatanie zwigzane z bezposrednig obserwacja realizacji zaje¢ dydaktycznych.

4. Odpowiedzialnos¢
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4.1. Dziekan i Przewodniczacy WKIK odpowiadajg za:

- przygotowanie harmonogramu hospitacji zaj¢¢ na dany rok akademicki,

- wyznaczenie 0sOb hospitujacych, sposrod cztonkow WKIK lub innych oséb wskazanych przez
komisjeg.

4.2. Dziekan odpowiada za:

- nadz6r nad realizacja hospitacji na Wydziale,

- wykorzystanie opinii i wnioskow wynikajacych z hospitacji w realizacji polityki kadrowe;.
4.3. Komisja Hospitacyjna odpowiada za:

- przeprowadzenie hospitacji zgodnie z harmonogramem,

- sporzadzenie protokotu z hospitacji,

- omoOwienie tresci protokotu z hospitowanym,

- zwrot protokoldw przewodniczagcemu WKIK.

4.4. Hospitowany odpowiada za:

- zapoznanie si¢ z trescig protokotu potwierdzonego podpisem.

5. Sposdb postepowania

5.1. W trakcie roku akademickiego prowadzone sg hospitacje planowe i specjalne.

Hospitacje planowe, to zaplanowane i uprzednio zapowiedziane wizytacje zaj¢¢ dydaktycznych,
ujete w harmonogramie na dany rok akademicki.

Hospitacje specjalne natomiast, stanowig dorazng forme¢ kontroli =zaje¢ dydaktycznych,
podejmowang w sytuacji wymagajace] wyjasnienia lub rozwigzania problemu zwigzanego ze
sposobem ich prowadzenia.

5.2. Hospitacje obejmuja wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zaj¢cia na Wydziale.
Kazdy nauczyciel akademicki powinien by¢ objety procesem hospitacji nie rzadziej niz raz na trzy
lata na danym kierunku studiow.

5.3. Hospitacje o charakterze specjalnym zarzadzane sg przez Dziekana Wydzialu na pisemny
whniosek:

- studentow (w liczbie co najmniej 10 i starotg roku/grupy), ztozony do dziekana/prodziekana;

- prowadzacego zaj¢cia dydaktyczne;

- dyrektora/kierownika instytutu/katedry, w ktorej zatrudniony jest nauczyciel akademicki.

5.4. Obowigzkowej hospitacji podlegaja ponadto nauczyciele akademiccy, ktérzy w ankietach
oceny studenckiej uzyskali ocen¢ negatywna.

5.5. Nowo zatrudniani nauczyciele akademiccy podlegaja obowigzkowej hospitacji w pierwszym
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roku pracy.

5.6. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza si¢ dwukrotnie w ciggu danego roku
akademickiego, tj. w semestrze zimowym i letnim.

5.7. W kazdym semestrze opracowywany jest harmonogram hospitacji, zgodnie z zatgcznikiem nr 1
w terminach:

- do konca listopada - na semestr zimowy,

- do konca marca - na semestr letni.

5.8. Hospitacja przebiega w oparciu o karte hospitacji, ktorg w czesci A (zatacznik nr 2-arkusz
hospitacji) wypetnia hospitowany, a w czeSci B (zalagcznik nr 3-protokédt z hospitacji zajec
dydaktycznych) wypetnia hospitujacy.

5.9. Hospitowany jest informowany przez hospitujacego o planowanej hospitacji nie poézniej niz 7
dni przed jej terminem. W przypadku hospitacji specjalnej - nie pozniej niz 2 dni przed jej
terminem.

5.10. Podczas hospitacji ocenie podlegaja:

a) konstrukcja prowadzonych zajec,

b) przygotowanie prowadzacego,

¢) trafno§¢ doboru metod nauczania do tematyki zaje¢ 1 wykorzystanie pomocy naukowych,
d)sposob okreslania celu dydaktycznego,

e) zgodno$¢ prowadzonych zaje¢ z programem nauczania danego przedmiotu,

f) komunikatywnos$¢ 1 umiejetno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami przez osobe¢ hospitowana,

g) umiejetnos¢ aktywizacji 1 inspirowania studentow do wtasnych poszukiwan,

h)opracowanie tresci przedmiotéw przez osobe hospitowang.

5.11. Hospitujacy jest zobowigzany do przedstawienia hospitowanemu karty hospitacji wraz z
wnioskami oraz zaleceniami, ktore beda stluzyé w przysziosci poprawie jakosci ksztatcenia.
Hospitowany potwierdza podpisem zapoznanie si¢ z trescig protokotu.

5.12. Hospitowany ma prawo odwolania si¢ od wynikoéw hospitacji do Dziekana, w terminie 7 dni
od dnia zapoznania si¢ z protokotem.

5.13. Uzyskanie przez hospitowanego nauczyciela akademickiego niezadowalajacych ocen,
powinno by¢ punktem wyjscia do przeprowadzenia z hospitowanym rozmowy przez Dziekana
Wydzialu lub upowaznionej przez niego osoby na temat podjecia konkretnych dziatan
naprawczych.

5.14. W przypadku negatywnej oceny hospitacji, hospitowany nauczyciel podlega obowigzkowej

hospitacji w kolejnym semestrze, a jezeli to niemozliwe, w kolejnym roku akademickim.
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5.15. Wyniki hospitacji stanowig jeden z elementéw okresowej oceny pracownikow, a takze
powinny by¢ brane pod uwage w polityce awansow, przedtuzaniu zatrudnienia i obsadzie zajec.
5.16. Wszystkie dokumenty sktadane sa u Dziekana/w BOSie wraz z raportem z wynikami
hospitacji.

6. Podstawa prawna:

6.1. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiow - Dz.U. z 2021 r. poz. 661 z p6zn. zm.

6.2. Statut Uczelni

6.3. Regulamin studiow Uczelni

6.4. Zarzadzenie Rektora UAFM nr 04/11/2025 z 24.11.2025

7. Zalaczniki:
e zalgcznik nr 1-wzor harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych
e zalacznik nr 2- karta A- Karta hospitacji zaje¢ dydaktycznych
e zalacznik nr 3- karta B- Protokoét hospitacji zajg¢ dydaktycznych
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Zatacznik nr 1 Wzo6r harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych

HARMONOGRAM HOSPITACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

na Wydziale Nauk Spotecznych 1 Filologii

Lp. Tytul/stopien naukowy, Kierunek studiow Poziom Rok/semestr Nazwa Forma | Data Tytul/stopien naukowy,
imi¢ i nazwisko studiow studiow przedmiotu zajec hospitacji imi¢ 1 nazwisko
hospitowanego przeprowadzajacego

hospitacje

data i podpis Przewodniczacego WKJK

Zatwierdzam

data, podpis i pieczgé Dziekana
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zatacznik nr 2- Karta A - Karta hospitacji zaje¢ dydaktycznych
Karta hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Imie i nazwisko nauczyciela

Stopien/ tytut naukowy

Reprezentowana dyscyplina nauki

Staz pracy w UAFM

Kierunek/Sciezka specjalizacyjna/poziom/profil /rok

Przedmiot/forma

Temat hospitowanych zajec

Planowanie zajec

Cele ksztalcenia

Zastosowane metody dydaktyczne

Zaplanowane efekty uczenia sie w zakresie:

wiedzy

umiejetnosci

kompetencji spotecznych

Organizacja i plan realizacji okreslonych zadan
dydaktycznych
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Dodatkowe informacje odnoszace sie do planowanej
struktury i organizacji zaje¢ dydaktycznych

Data: cccoeeeeeeeeeeeeeee
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zatacznik nr 3- karta B- Protokoét hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Protokdt hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Data hospitacji

Imie i nazwisko nauczyciela, ktérego zajecia podlegaja
hospitacji

Kierunek/przedmiot

Temat zajec

Sktad zespotu hospitujacego

Rodzaj oceny Wskazniki pozytywne Stabo Dobrze galr)dzo
obrze
Konstrukcja prowadzonych Prowadzacy wskazuje tresci, ktore beda omawiane podczas
zajec zajec, oraz ustala ich kolejno$¢ w sposob zapewniajacy
logiczny tok i przejrzystg strukture zajec.
Uwagi

Kompetencje Tresci zaje¢ sg przedstawiane w sposob jasny i zrozumiaty
komunikacyjne dla studentow.
prowadzacego Nauczyciel ilustruje prezentacje przyktadami.

Uwagi
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Tempo zajec Zajecia majg swdéj zauwazalny rytm.
Uwagi
Uczestnictwo Nauczyciel nawigzuje kontakt ze studentami, uwzglednia
i zainteresowanie reakcje grupy i jest gotowy udziela¢ odpowiedzi na
pojawiajace sie w trakcie zaje¢ pytania.
Uwagi
Przebieg Zajqé Nauczyciel aktywizuje grupe, stosujac réznorodne formy
pracy, takie jak dyskusje, praca w podgrupach czy analiza
tekstow.
Uwagi
Zgodnos¢ tresci zajec z Zgodnos¢ tematu, zakresu i tresSci przedmiotu z
sylabusem sylabusem i zatozonymi efektami uczenia sie.
Uwagi
Prezentowane zagadnienia zgodne z sylabusem i efektami uczenia sie..
Dobdér metod i $rodkéw Rodzaj wykorzystywanych srodkéw i metod prezentacji
dydaktycznych tematu utatwiajacy stuchaczom odbiér tresci.

Uwagi
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Umiejetnos¢ aktywizowania
studentow, ocenianie

Inspiruje.
Konstruktywnie chwali i krytykuje.
Uzasadnia oceny, wskazujac kryteria i obszary do

poprawy.

Uwagi

WhniosKi pohospitacyjne

z uwzglednieniem opinii na temat wykonania celéw i realizacji zadan zaplanowanych w toku hospitowanych zaje¢

Podpis nauczyciela hospitowanego

.............................................................

Podpis/podpisy zespotu hospitujgcego

...................................................................



