Zatgcznik nr 6 do WKJK WNSiF

Wydzial Nauk Spolecznych i Filologii

Uniwersytet

Andrzeja Frycza

Modrzewskiego PROCEDURA ORGANIZACJI ZAWODOWYCH PRAKTYK
w Krakowie STUDENCKICH

Wydzialowa Komisja ds. Jako$ci Ksztalcenia

1. Celiprzedmiot procedury

Celem procedury organizacji zawodowych praktyk studenckich jest okreslenie zasad organizacji,
realizacji oraz dokumentowania zawodowych praktyk studenckich, w szczegdlnos$ci: zapewnienie
zgodnosci przebiegu praktyk z programem studiow oraz efektami uczenia si¢, ujednolicenie zasad
wspotpracy pomigdzy Uczelnig, studentem a instytucja przyjmujaca na praktyke, zapewnienie
wysokiej jakosci ksztatcenia praktycznego, okreslenie zakresu odpowiedzialnosci poszczegolnych
podmiotow uczestniczacych w organizacji i realizacji praktyk, zapewnienie wiasciwego nadzoru
merytorycznego nad przebiegiem praktyk.

2. Zakres stosowania procedury

2.1.Procedura dotyczy wszystkich kierunkow studiow prowadzonych na Wydziale Nauk
Spotecznych i1 Filologii, na wszystkich poziomach i we wszystkich trybach ksztatcenia, w
ktérych program studiow przewiduje realizacje zawodowych praktyk studenckich.

2.2 Praktyki zawodowe sa integralng cze$cig procesu dydaktycznego. Maja one charakter
obligatoryjny a ich realizacja jest warunkiem uzyskania zaliczenia semestru i roku przez
studenta - zgodnie z obowigzujacym programem nauczania i planem studiow.

2.3.Procedura dotyczy wszystkich podmiotéw uczestniczacych w organizacji i realizacji praktyk, w
szczegoOlnosci: wiadz Wydzialu, petnomocnikow dziekanow ds. praktyk, opiekunow praktyk,
studentdéw oraz instytucji przyjmujacych na praktyki.

3. Definicje

3.1. Praktyki zawodowe - obowigzkowa forma zaj¢¢ dydaktycznych o charakterze praktycznym,
realizowana poza Uczelnig, majagca na celu osiggnigcie efektow uczenia si¢ okreSlonych w
programie studiéw.

3.2. Opiekun praktyk - nauczyciel akademicki wyznaczony przez kierownika kierunku do
sprawowania nadzoru merytorycznego nad realizacja praktyk - sprawdzajacy dokumentacje
przebiegu praktyki i zaliczajacy ja.

3.3. Opiekun praktyk w instytucji przyjmujacej - osoba wyznaczona przez podmiot przyjmujacy
studenta, odpowiedzialna za organizacj¢ 1 nadzor nad przebiegiem praktyki w miejscu jej




odbywania.
3.4. Instytucja przyjmujaca - podmiot zewng¢trzny, w ktorym student realizuje praktyke zawodowa.
3.5. Dokumentacja praktyk - komplet dokumentéw potwierdzajacych realizacje praktyki, w
szczeg6lnos$ci: dzienniczek praktyk, umowa, opinia opiekuna oraz inne wymagane zatgczniki.
4. Odpowiedzialnos¢:
4.1.Dziekan odpowiada za:
- nadzoér nad prawidlowg realizacjg praktyk na Wydziale,
- podejmowanie decyzji w sprawach spornych dotyczacych realizacji praktyk.
4.2. Pelnomocnik dziekana ds. praktyk odpowiada za:
- nadzorowanie praktyk i podpisywanie umow z ramienia Uczelni,
- wystawianie skierowan do placowek, z ktorymi Uczelnia ma podpisane porozumienie o

wspoOtpracy,

- podejmowanie decyzji dotyczacych zaliczenia pracy zawodowej w poczet praktyk.

4.3. Opiekun praktyk odpowiada za:

- informowanie studentdw o zasadach organizacji i odbywania praktyk oraz zasadach ich zaliczania,
- weryfikacje przebiegu praktyki odnotowanego w dzienniczku praktyk (w tym potwierdzonych
przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej efektow uczenia si¢ i opinii o praktykancie)

- zaliczenie studentowi praktyki.

4.4. Instytucja przyjmujgca odpowiada za:

- zapewnienie warunkéw umozliwiajacych realizacj¢ programu praktyki,

- wyznaczenie opiekuna praktyki,

- potwierdzenie odbycia praktyki oraz sporzadzenie opinii o studencie.

4.5. Student odpowiada za:

- wybor miejsca odbywania praktyki zgodnie z profilem ksztatcenia,

- zapoznanie si¢ z programem praktyki oraz regulaminem praktyk,

- terminowg realizacj¢ praktyki w wymaganym wymiarze godzin,

- przestrzeganie regulaminu instytucji przyjmujace;j,

- informowanie pelnomocnika dziekana ds. praktyk o ewentualnych nieprawidtowos$ciach
zwigzanych z odbywaniem praktyki,

- rzetelne prowadzenie i1 ztozenie wymaganej dokumentacji w wyznaczonym terminie.

5. Zakres stosowania procedury:

5.1. Praktyki realizowane sg etapowo, zgodnie z programem studiow, w wymiarze godzin
okreslonym w planie studiow dla danego kierunku.

5.2, Kazdy etap praktyk jest realizowany przez studentdow od momentu zawarcia umowy z wybrang
placowka o przyjecie studenta na praktyke. Umowy student otrzymuje od pelnomocnika dziekana
ds. praktyk w dwoch egzemplarzach.

5.3. Jeden egzemplarz pozostaje w instytucji przyjmujacej studenta, drugi egzemplarz student
dostarcza opiekunowi praktyk w dniu rozliczania si¢ z catosci praktyk. Dotyczy to kazdej kolejnej
placowki, w ktorej student realizuje praktyke.

5.4. W przypadku instytucji, z ktérymi Uczelnia ma podpisane porozumienie o wspolpracy, nie ma
koniecznos$ci zawierania odrebnych umow na czas trwania praktyk. Wowczas student otrzymuje
skierowanie na praktyke (zat. nr 1).

5.5. W trakcie praktyki student realizuje zadania zgodne z programem praktyk oraz efektami uczenia




si¢ przypisanymi do tej formy zajec.

5.6. Podczas trwania praktyki student zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniczek, do ktérego powinien
wpisywac zakres zadah i czynno$ci, jakie wykonywat w trakcie praktyk. Praktyka ma by¢
potwierdzona w prowadzonym przez studenta dzienniczku - pieczatka instytucji przyjmujacej i
podpisem Dyrektora/Opiekuna z placowki (str. 2 — pieczatka 1 podpis z datg rozpoczecia praktyki 1
str. 3 - pieczatka i podpis z data zakonczenia praktyki). Pod opisem wykonywanych przez studenta
czynnos$ci szczegdlowych (od str. 4 dzienniczka praktyk), takze konieczny jest podpis osoby
pehiacej role Opiekuna praktyk w instytucji przyjmujace;.

5.7. Student obowigzkowo wypekia kart¢ ewaluacji zawierajaca wykaz efektow zatozonych do
uzyskania w toku praktyki na danym kierunku. Na ich podstawie formutuje wlasne cele do
osiggniecia w placowce, opisuje mozliwosci ich realizacji na poczatku, w potowie 1 na koncu
praktyki. Nastgpnie wraz z opiekunem z ramienia instytucji, omawia przebieg praktyki, zapisujac
swoje opinie, refleksje w niniejszym dokumencie.

5.8. Po zakonczeniu praktyki student otrzymuje opini¢ od opiekuna praktyki z instytucji
przyjmujacej (zat. nr 2).

5.9. Po zakonczeniu praktyki student przedklada opiekunowi praktyk kompletng dokumentacj¢ w
terminie okreslonym w harmonogramie roku akademickiego.

5.10. Opiekun praktyk dokonuje weryfikacji dokumentacji oraz oceny osiagnigcia efektéw uczenia
si¢, a nastgpnie dokonuje zaliczenia praktyki. Zaliczenie obowigzkowej praktyki jest traktowane na
réwni z zaliczeniem kazdego obowigzkowego przedmiotu.

5.11. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji praktyki, opiekun moze zobowigzaé
studenta do uzupetnienia brakow lub ponownego odbycia praktyki w catosci lub w czesci.

5.12. W przypadkach udokumentowania przez studenta wykonywania pracy zawodowej,
stazu/wolontariatu zgodnej/ego ze studiowanym kierunkiem i $ciezkg ksztalcenia, student moze
uzyska¢ zaliczenie calo$ci lub czesci praktyk. Student wypeltnia wowczas podanie o zaliczenie pracy
zawodowej w ramach praktyk pedagogicznych i sktada je u Pelnomocnika dziekana ds. praktyk (zat.
nr 3).

5,13, Zaliczenia dokonuje Pelnomocnik dziekana ds. praktyk z ramienia uczelni na podstawie
zlozonego podania oraz dostarczonych przez studenta dokumentow potwierdzajagcych wykonywanie
pracy (zaswiadczenie od pracodawcy z uwzglednieniem zakresu petnionych obowigzkéw oraz
pozytywnej opinii pracodawcy/przelozonego, karty oceny efektow).

5.14. Do kazdego kierunku studiow prowadzonych na Wydziale sa opracowane szczegdlowe
programy praktyk.

6. Podstawa prawna:
6.1. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiow - Dz.U. z 2021 r. poz. 661 z p6zn. zm.
6.2. Statut Uczelni
6.3. Regulamin studiow Uczelni
6.4.Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie nr 1/11/2025 z
dnia 7 listopada 2025 r. w sprawie uczelnianego systemu doskonalenia jakosci ksztatcenia.

Zataczniki:




Zatacznik nr 1 -Wzo6r skierowania na praktyke
Zatacznik nr 2 - Wzdbr opinii opiekuna praktyk
Zaktacznik nr 3 — Wzdér podania o zaliczenie pracy zawodowe] w poczet praktyk

https://wppinh.uafm.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie/praktyki-studenckie-pedagogika

https://wppinh.uafm.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie/praktyki-studenckie-psychologia

https://wppinh.uafm.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie/praktyki-studenckie-filologia



https://wppinh.uafm.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie/praktyki-studenckie-pedagogika
https://wppinh.uafm.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie/praktyki-studenckie-psychologia
https://wppinh.uafm.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie/praktyki-studenckie-filologia

Zatacznik nr 1 -Wzo6r skierowania na praktyke

Krakoéw, dn. .........

Skierowanie

Z powazaniem,

Zatacznik nr 2

Wzér opinii opiekuna praktyk



Pieczatka Instytucji Miejsceidata........coovviiiiiiiiiiiiiiiinannn..

Opinia Opiekuna Praktyk Studenckich

O STUACHCIC/ICO. .......ceeeeeeeeeeeeee e e

Opiekun

Liczba godzin opiniowanej praktyki... .............cccooce s ceeies et e et e e e e e

Data rozpoczecia i zakonczenia realizowanej praktyki... .............c.ccooee e vv e e

1. Jak ocenia Pan/Pani postawe studenta/tki w czasie praktyk odbywanych w
placowce?

Przedmiot oceny Ocena (w skali od 5-bardzo dobry do 2-niedostateczny)

Stosunek do obowigzkow

Stosunek do podopiecznych

Stosunek do pracownikow Placowki

Umiejetnos¢ pracy w zespole, wspoldzialania

Zaangazowanie, chec¢ do pracy

Aktywnosé, pomystowosé, inicjatywa

Wykonanie powierzonych zadan

Inne cechy (prosze okreslic¢ i podac ocene)




Inne uwagi Opiekuna wzgledem podanych kryteriow oceny studenta/tki (dookreslenie
oceny w sposob opisowy)

2. W jakich rodzajach zaje¢ uczestniczyt/a student/tka?

3. Jakie zadania student/tka wykonat samodzielnie podczas odbywania praktyki?

4. Jak ocenia Pan/ Pani przydatnosc studenta/tki do wykonywania pracy w
przysztosci?

Przedmiot oceny Ocena (w skali od 5-bardzo dobry do 2-niedostateczny)

Przygotowanie merytoryczne .
Przygotowanie metodyczne ..
Cechy charakterologiczne ...l

Uwagi

5. Jakie dostrzega Pan/Pani braki w przygotowaniu studenta/tki?

Ocena koncowa (w skali od 5-bardzo dobry do 2-niedostateczny):...........ccceeuueee



Podpis Opiekuna Praktyk



Zalacznik nr 3 — Wzor podania o zaliczenie pracy zawodowej w poczet praktyk

Wydzial Nauk Spotecznych i Filologii Krakéw, dn.........

Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk na kierunku

Na Wydziale Nauk Spotecznych i Filologii

Zwracam si¢ z prosba o zaliczenie pracy zawodowej/ stazu/ praktyki zagranicznej w
poczet praktyk studenckich.

Dane dotyczace miejsca zatrudnienia:
a) nazwa przedsigbiorstwa/ instytucji/ organizacji:






	Opinia Opiekuna Praktyk Studenckich
	Przedmiot oceny  Ocena (w skali od 5-bardzo dobry do 2-niedostateczny)
	Przedmiot oceny  Ocena (w skali od 5-bardzo dobry do 2-niedostateczny)


