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Frycza
MOdFZGWSkiEgo PROCEDURA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH NA
w Krakowie WPPINH

Wydziatowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia

1. Cel i przedmiot procedury

Celem i przedmiotem procedury jest ustalenie stopnia wypehniania przez nauczycieli akademickich
ich obowigzkéw w zakresie realizowania dydaktyki. W szczegdlno$ci umozliwia ona uzyskanie
informacji o sposobie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, stosowanych metodach nauczania i sposobie
przekazywania wiedzy. Informacja ta ma shuzy¢ stymulowaniu cigglego doskonalenia jakosci
ksztatcenia na WPPINH poprzez motywowanie nauczycieli do rozwijania ich umiejgtnosci

dydaktycznych.

2. Zakres stosowania procedury

Procedurg objeci sg wszyscy pracownicy prowadzacy zajecia dydaktyczne na studiach pierwszego,
drugiego stopnia 1 studiach jednolitych magisterskich (stacjonarnych i niestacjonarnych) niezaleznie
od formy zatrudnienia. Przedmiotem hospitacji sa wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzone na kierunkach studiéw realizowanych na WPPINH, w

tym zajecia realizowane za pomocg metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢.

3. Odpowiedzialno$é

3.1. Dziekan Wydziatu Psychologii, Pedagogiki i Nauk Humanistycznych.

3.2. Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia.

3.3. Podkomisje ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych na poszczegdélnych kierunkach studiow
koordynowane przez Przewodniczacego Wydzialowej Podkomisji ds. Hospitacji Zajeé
Dydaktycznych.

4. Sposéb postepowania

4.1. Na poczatku roku akademickiego Dziekan Wydzialu w porozumieniu z Przewodniczacym
Wydziatowej Podkomisji ds. Hospitacji Zajg¢ Dydaktycznych opracowuje harmonogram hospitacji na
dany rok akademicki dla kazdego kierunku studiow. Przy sporzadzaniu harmonogramu uwzgledniane
sa nastepujace kryteria: oceny ankiet ewaluacyjnych studentow (wyktadowcey, ktorzy otrzymali stabe

oceny przewidziani sg do hospitacji w pierwszej kolejnosci), niedawne zatrudnienie, czas, ktory




uptynat od ostatniej hospitacji (kazdy pracownik etatowy powinien by¢ hospitowany przynajmniej raz

na cztery lata, co jest zwigzane z okresowg oceng jego pracy dydaktyczno-naukowej).

4.2. Dziekan Wydziatu w porozumieniu z Przewodniczacym Wydziatowej Podkomisji ds. Hospitacji
Zaje¢ Dydaktycznych przekazuje informacj¢ na temat planowanych hospitacji wszystkim
nauczycielom akademickim i wyznacza sktad zespolow hospitacyjnych. Na Wydziale Psychologii,
Pedagogiki 1 Nauk Humanistycznych dziataja podkomisje ds. hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych na
poszczeg6lnych kierunkach studidw, ktéorych prace koordynuje Przewodniczacy Wydziatlowej
Podkomisji ds. Hospitacji Zajg¢ Dydaktycznych. W skladzie kazdej z podkomisji pracuja
doswiadczeni dydaktycy, z ktorych przynajmniej jedna to osoba ze stopniem doktora habilitowanego

lub profesora.

4.3. Przewodniczacy Wydziatowej Podkomisji ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych przekazuje
harmonogram hospitacji podkomisjom dzialajacym na poszczeg6lnych kierunkach studiéw i przesyta
droga e-mailowg informacj¢ na temat planowanych hospitacji wszystkim osobom, ktore zostaty

uwzglednione w harmonogramie i sg przewidziane do hospitac;ji.

4.4. Podkomisje pracujace na poszczegolnych kierunkach studiow kontaktujg si¢ z osobami
przewidzianymi do hospitacji przynajmniej dwa tygodnie przed planowang hospitacja i wspolnie

ustalaja dzien i godzing hospitacji.

4.5. Wyktadowca wytypowany do hospitacji wypelnia przekazang przez zespdt hospitujacy karte
hospitacji (Zatagcznik nr 1). W Karcie okreslony jest temat konkretnych zaje¢, ktore beda
hospitowane, zaktadane cele, efekty uczenia si¢, przewidywane metody i formy pracy dydaktyczne;j.

Elektroniczna wersja dokumentu jest przesytana osobom hospitujacym przed zajeciami.

4.6. Po przeprowadzeniu hospitacji zespdt hospitujacy omawia zajecia z osobg hospitowana,
przekazujac uwagi na temat mocnych i stabych stron, a nastgpnie w terminie do dwoch tygodni
sporzadza protokot (Zalacznik nr 2), w ktérym dokonana jest ocena zaje¢, uwzgledniajaca rdézne
kryteria. Brane sg pod uwage przede wszystkim takie czynniki, jak: konstrukcja zajgé, kompetencje
komunikacyjne prowadzacego, udziat 1 zainteresowanie studentow, zgodnos$¢ zakladanych celow i
efektow uczenia si¢ oraz prezentowanych tresci z sylabusem, trafno$¢ doboru metod i Srodkow
dydaktycznych, umiej¢tnos$¢ aktywizowania i oceniania studentow. Protokol jest podpisywany przez
obie strony i1 umieszczany w dziekanacie, w teczce dokumentujacej prace zespotow hospitujacych,

prowadzonej przez Przewodniczaca Podkomisji ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych. Do




dokumentacji dotgczana jest rowniez podpisana karta hospitacji.

4.7. Dziekan Wydziatu w porozumieniu z Przewodniczacym i1 pozostatymi cztonkami Wydzialowej
Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia po kazdym semestrze dokonuja analizy przebiegu i wynikow
hospitacji, aktualizuja harmonogram hospitacji, sporzadzaja wnioski i rekomendacje na przysztos¢. W
zaleznos$ci od potrzeb, organizowane s3 zebrania podkomisji ds. hospitacji zajg¢ dydaktycznych w
celu omowienia biezacych spraw i1 doskonalenia obowigzujacych procedur. Raz w roku cala
dokumentacja jest analizowana, a na jej podstawie sporzadzane jest sprawozdanie z dziatalno$ci

Podkomisji i sktadane na rece Przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

5. Podstawa prawna:

5.1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668
ze zm.).

5.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiow ((Dz.U. Dz.U. 2018 poz. 1861 ze zm.).

5.3. Regulamin studiow Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego

5.4. Zarzadzenie Rektora Krakowskiej Akademii im. A. F. Modrzewskiego nr 49/2019 z dnia 15
listopada 2019 r. w sprawie uczelnianego systemu doskonalenia jakos$ci ksztatcenia.

5.5. Zarzadzenie Rektora Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego nr 36/2020 z
dnia 21 kwietnia 2020 r. w sprawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

5.6. Statut Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego (par. 8 ustep 2 pkt 13).

6. Zataczniki

Zatacznik nr 1 — Karta hospitacji

Zalacznik nr 2 — Protokot hospitacji




Zalacznik nr 1 — Karta hospitacji

Karta hospitacji

Imie i nazwisko nauczyciela

Stopien, tytut naukowy

Reprezentowana dyscyplina nauki

Staz pracy w Krakowskiej Akademii

Kierunek/specjalnosé/poziom/profil/rok

Przedmiot/forma

Temat hospitowanych zajeé

Planowanie zajec

Cele ksztatcenia

Zastosowane metody dydaktyczne

Zaplanowane efekty uczenia sie w zakresie:

wiedzy

umiejetnosci

kompetencji spotecznych

Organizacja i plan realizacji
okreslonych zadan dydaktycznych

Dodatkowe informacje odnoszace sie
do planowanej struktury i organizacji
zajec dydaktycznych

Data:

Podpis:




Zalacznik nr 2 — protokol hospitacji

Protokot hospitacji

Data hospitacji

Imie i nazwisko nauczyciela, ktorego
zajecia podlegajg hospitacji

Kierunek/przedmiot

Temat zajec

Sktad zespotu hospitujgcego

Rodzaj oceny Wskazniki pozytywne Stabo | Dobrze | Bardzo
dobrze
Konstrukcja Prowadzacy wskazuje jakie tresci beda
prowadzonych omawiane w trakcie zajec oraz okreéla
zajec kolejnos¢ ich przekazywania.
Logiczny tok zaje¢, przejrzysta
struktura
Uwagi
Kompetencje Tres¢ zajed jest przedstawiona w
komunikacyjne sposob zrozumiaty przez studentéw.
prowadzgcego Nauczyciel ilustruje prezentacje
przyktadami.
Uwagi
Uczesthnictwo Nauczyciel nawigzuje kontakt ze
i zainteresowanie studentami,

zwraca uwage na reakcje grupy, jest
gotdéw do udzielania odpowiedzi na
pytania z sali




Uwagi

Przebieg zajec

Nauczyciel aktywizuje grupe i stosuje
zréznicowane formy (dyskusja, praca w
podgrupach, teksty do analizy), zajecia
majg odpowiednie tempo

Uwagi

Zgodnosc¢ tresci
zajec z sylabusem

Zgodnos$¢ tematu, zakresu i tresci
przedmiotu z sylabusem i
zatozonymi efektami uczenia sie

Uwagi

Dobdr metod i

Rodzaj wykorzystywanych srodkdw

srodkow i metod prezentacji tematu
dydaktycznych utatwiajgcy stuchaczom odbiér

tresci.

Uwagi

Umiejetnos¢ Inspiruje
aktywizowania Konstruktywnie chwali i krytykuje
studentow, Uzasadnia oceny wskazujgc
ocenianie kryteria i obszary do poprawy.

Uwagi




Whioski pohospitacyjne
z uwzglednieniem opinii na temat wykonania celéw i realizacji zadan zaplanowanych w
toku hospitowanych zajec

Podpis nauczyciela hospitowanego:

Podpis/podpisy zespotu hospitujgcego:




